Na podlagi Zakona o knjiznicarstvu (UL RS, st. 87/01, 92/15), Uredbe o oshovnih storitvah
knjiznic (UL RS, st. 29/03), Zakona o varstvu osebnih podatkov (UL RS, sz. 94/07), Zakona o
varstvu javnega reda in miru (UL RS st. 70/06, 139/20), Obligacijskega zakonika (UL RS st.
97/07, 64/16), Zakona o elektronskem poslovanju na trgu (UL RS st. 96/09), Zakona o
elektronskih komunikacijah (UL RS st. 109/12, 110/13, 40/14), Zakona o varstvu potrosnikov
(UL RS st. 98/04, 126/07) in Odloka o ustanovitvi Javnega zavoda Knjiznica Lasko (UL RS st.
157/20) je Svet Knjiznice Lasko na svoji seji, dne 22. 12. 2020, sprejel naslednji

PRAVILNIK O SPLOSNIH POGOJIH POSLOVANJA

KNJIZNICE LASKO

UVODNE DOLOCBE

1. ¢len
(predmet pravilnika)

Pravilnik o splos$nih pogojih poslovanja knjiznice (v nadaljevanju: pravilnik) ureja odnose
med Knjiznico Lasko (v nadaljevanju: knjiznica), uporabniki in ¢lani knjiznice.

Pravilnik doloca:

- etiko poslovanja,

- poslovanje knjiznice z uporabniki,

- jezik poslovanja,

- medsebojne pravice in dolznosti knjiznice, uporabnikov in ¢lanov knjiznice,

- dostopnost in pogoje uporabe knjiznice,

- ¢asovne in druge omejitve pri izposoji gradiva, storitvah in uporabi knjiZnice ter
- vrsto in cenik storitev.

V besedilu pravilnika uporabljene oblike v moskem slovni¢nem spolu veljajo za moski in
zenski spol.

Pravilnik je na vpogled v vseh enotah knjiznice in je objavljen na spletni strani knjiznice.

ETIKA POSLOVANJA

2. ¢len
(eti¢na nacela)

Etika poslovanja v obsegu knjiZnice se presoja po splo$nih bibliotekarskih normah in Eticnem

cen e

Knjiznica, ¢lani in uporabniki knjizni¢nih storitev in opreme se morajo ravnati po zakonskih
predpisih o avtorski in sorodnih pravicah, o zaSCiti podatkov, zlasti osebnih podatkov, o
varstvu zdravja pri delu, o pravici informiranja ter po drugih ustavnih in zakonskih dolo¢bah.
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3. ¢len
(knjiga pritozb in pohval)

Knjiznica ima knjigo pritoZb in pohval, ki se nahaja pri izposojevalnem pultu. Clani knjiznice
in njeni uporabniki lahko poslovanje knjiznice pohvalijo ali podajo pritozbo.

Ce uporabniki oziroma ¢lani s pritozbo v to knjigo ne doseZejo Zelenega, lahko vloZijo
pritozbo direktorju knjiznice, kon¢no pa se lahko pritozijo Se na Svet Knjiznice Lasko (v
nadaljevanju: svet knjiznice). Odgovor na pritozbo z obrazlozitvijo je dolzna knjiznica
posredovati v primernem in najkrajSem moznem c¢asu.

POSLOVANJE KNJIZNICE Z UPORABNIKI

4. ¢len
(organizacijske enote in jezik poslovanja)

Knjiznica Lasko je splosna knjiznica. Dolznost knjiznice je zadovoljevati informacijske,
kulturne, izobrazevalne in socialne potrebe uporabnikov in ¢lanov. Razpolaga z gradivom za
mladino in odrasle. Knjiznica ima naslednje enote:

- Knjiznica Lasko, Askercev trg 4, Lasko — osrednja knjiznica,

- Knjiznica Radece, Ulica OF 2, Radece — krajevna knjiznica,

- Knjiznica Rimske Toplice, ASkerceva ulica 6, Rimske Toplice — krajevna knjiznica,

- PostajaliS¢a premicne zbirke:

- Izposojevalisce JurkloSter, Lahov graben 6a, Jurkloster,
- Izposojevalisée Sentrupert, Sentrupert 89, Sentrupert,
- Izposojevalisée Zidani Most, Zidani Most 12, Zidani Most,

- Posavska potujoca knjiznica (skupaj z Valvasorjevo knjiznico KrSko, Knjiznico
Sevnica in KnjiZnico BreZice), Cesta krskih zrtev 26, KrSko — potujoc¢a knjiznica.
(Poslovanje Posavske potujoce knjiznice je opredeljeno s Pravilnikom o splosnih pogojih poslovanja
Posavske potujoce knjiznice.)

Jezik poslovanja v knjiznici je slovens¢ina.

5. ¢len
(obratovalni ¢as)

Obratovalni ¢as knjiznice je cas, ko je knjiznica odprta in izvaja storitve za Clane in
uporabnike knjiznice. Dolo¢en je v letnem delovnem nacrtu, ki ga potrdi svet Knjiznice.
Poletni in predprazni¢ni obratovalni ¢as je praviloma spremenjen.

KnjiZznico oz. posamezni oddelek se lahko s podanim soglasjem sveta knjiznice za dolocen
¢as zapre, in sicer zaradi upravicenih razlogov, kot npr. preurejanje ali popisi gradiva, selitve,
prenove prostorov in nepredvideni dogodki. V ¢asu zaprtja posamezne knjiznice obveznosti
uporabnikov do knjiZnice oz. posamezne enote mirujejo.

Obratovalni ¢as je objavljen na vidnem mestu ob vhodu v knjiznico in na spletni strani
knjiznice. Spremembe obratovalnega Casa objavi knjiznica najmanj dva tedna vnapre;.
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6. ¢len
(cenik storitev)

Cene placljivih storitev knjiznice so navedene v ceniku, ki je dodatek k temu pravilniku.
Cenik sprejme svet knjiznice praviloma do konca vsakega tekoCega leta za naslednje leto.

7. ¢len
(osnovne storitve knjiznice)

Knjiznica izvaja storitve za otroke, mladostnike in odrasle ter za posebne skupine
uporabnikov in omogoc¢a naslednje osnovne storitve:

cey e

cey e

zbirk in informacijskih virov,
dostop do splosno dostopnih elektronskih virov javnih oblasti in njihovo uporabo,
posredovanje informacij o gradivu in iz gradiva,

RV

coen e

usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice,
pomo¢ in svetovanje pri iskanju gradiv, informacij in pri uporabi knjiznice,
seznanjanje z novostmi v knjiznici,

cey e

cen e

uporabo tehni¢ne opreme, namenjene uporabnikom,
dostop do svetovnega spleta,
dostop do dejavnosti in prireditev.

8. ¢len

cey e

cen e

knjizno gradivo oz. monografske in serijske publikacije (knjige, broSure, Casniki,
Casopisi, almanahi, koledarji, zborniki, diplomska dela, standardi itd.),

neknjizno gradivo (kartografsko in slikovno gradivo, glasbeni tiski, rokopisno gradivo,
razglednice, drobni tiski idr.),

avdiovizualno gradivo (DVD-ji, CD-plosce, CD-romi, videokasete, zvocne kasete ...),
racunalniski katalogi,

igrace.

MEDSEBOJNE PRAVICE IN DOLZNOSTI KNJIZNICE,
UPORABNIKOV IN CLANOV KNJIZNICE

9. ¢len
(uporabnik)

Uporabnik knjiznice je fizi€na oseba, ki uporablja gradivo, storitve, prostore in opremo
knjiznice.
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10. ¢len
(¢lan)

Clan knjiznice je uporabnik, ki se vélani v knjiZnico in se s podpisom pristopne izjave obveZe,
da bo spostoval dolocila pravilnika. Ob vpisu prejme ¢lansko izkaznico.

Clan knjiznice je lahko tudi pravna oseba v Republiki Sloveniji. Direktor pravne osebe se s
podpisom in uradnim Zigom na pristopni izjavi obveze, da bo spostoval doloc¢ila pravilnika.
Izposojo gradiva lahko direktor s pooblastilom prenese na drugo osebo, za vse krSitve
pravilnika pa odgovarja direktor pravne osebe. Ob wvpisu prejme pravna oseba c¢lansko
izkaznico.

Trajanje Clanstva je 5 let.

11. ¢len

(pogoji za vpis)

Ob vpisu mora uporabnik predloziti osebno izkaznico ali potni list ter izpolniti in podpisati
pristopno izjavo.

Otroci do dopolnjenega 14. leta starosti se lahko vpisujejo le ob prisotnosti starSev ali
skrbnikov, ki predlozijo svoj in otrokov osebni dokument in podpisejo vpisni list.

Mladostniki od 15. do 17. leta starosti se lahko ob predlozitvi osebnega dokumenta in s
podpisom vpisnega lista vpisujejo samostojno. Za izpolnjevanje njihovih obveznosti do
podatkov v pristopni izjavi, ima ob njihovem vpisu pravico zahtevati prisotnost starSev oz.
skrbnikov in predlozitev njithovega osebnega dokumenta.

12. ¢len
(sprememba osebnih podatkov)

Clan je dolzan obvestiti knjiznico o vsaki spremembi naslova bivali§¢a ali naslova pravne
osebe ter osebnih ali kontaktnih podatkov najkasneje v osmih dneh po spremembi. V primeru
spremembe podatkov mora ¢lan v knjiznici predloziti osebni dokument ali ustrezno dokazilo.
V nasprotnem primeru nosi ¢lan vse posledice, ki bi nastale zaradi tega, ker knjiznica z njim
ni mogla vzpostaviti stika.

13. ¢len
(varstvo osebnih podatkov)

cen e

Knjiznica je dolzna osebne podatke clanov, vklju¢no s podatki o izposojenem gradivu,
varovati v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov.

Osebni podatki o ¢lanih se vodijo Se pet let po zadnji zabelezeni aktivnosti, skladno s 5 let
trajajo¢im c¢lanstvom v knjiznici. Potem se izbriSejo oziroma anonimizirajo VvV skladu z
Zakonom o knjizniarstvu in Zakonom o varstvu osebnih podatkov. Ce neaktivni &lan do
knjiznice nima poravnanih vseh obveznosti, se njegovi osebni podatki izbrisejo oziroma

anonimizirajo, ko so vse obveznosti poravnane.
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14. ¢len
(prenehanje Clanstva)

Clanstvo v knjiznici preneha:
- s sklepom direktorja knjiznice o izkljucitvi ¢lana zaradi grobih krsitev pravilnika,
- s pisno izjavo ¢lana, da Zeli prekiniti ¢lanstvo v knjiZnici,
- avtomati¢no, eno leto po preteku clanstva, ¢e ima ¢lan poravnane vse obveznosti do
knjiznice,
- ob smrti.

15. ¢len
(omejitev obiska in uporabe knjizni¢nih storitev)

Clanom in uporabnikom knjiznice, ki ve&krat neredno vra¢ajo gradivo, gradivo ali knjizni¢ni
inventar namerno ali iz nemarnosti poskodujejo, nimajo poravnanih finan¢nih obveznosti do
knjiznice ali v primeru ponavljajocih se ostalih krSitvah pravilnika, lahko svet knjiznice na
predlog direktorja s sklepom omeji ali v celoti odvzame pravico do uporabe knjizni¢nih
storitev in obiskovanja knjiznice.

16. ¢len
(Clanarine)

StroSek ¢lanarine knjiznica zaraCunava po veljavnem ceniku, ki ga na predlog direktorja
sprejme svet knjiznice.

Clani placajo ¢lanarino ob vpisu in jo obnavljajo letno, za obdobje 12 mesecev vnaprej. V
1zposojevaliS¢ih postajaliS¢ premicne zbirke zaradi bistveno skromnejSe ponudbe Clanarine ni.
V kolikor zelijo ¢lani izposojevalis¢ koristiti storitve za ¢lane knjiznice v Laskem, Radecah
ali Rimskih Toplicah, morajo tu placati ¢lanarino.

Clani do 18. leta so plagila ¢lanarine oprosceni, prav tako tudi ¢lani ZBDS s pladano ¢lanarino
za tekoce leto, brezposelni, prejemniki socialne pomo¢i, invalidne osebe in skrbniki
invalidnih oseb, ki morajo svoj status izkazati z ustreznim potrdilom.

Placila ¢lanarine so oprosceni tudi zaposleni v knjiznici in njihovi ozji druzinski ¢lani, ¢lani
sveta knjiznice in Castni ¢lani.

17. ¢len
(Clanska izkaznica)

Ob uporabi storitev knjiznice mora ¢lan obvezno predloziti ¢lansko izkaznico ali veljavni
osebni dokument.

Clanska izkaznica je stalna, neprenosljiva in veljavna v vseh enotah knjiznice, razen v

izkaznice osebno odgovoren.

Za c¢lansko izkaznico ¢lana do 18. leta starosti odgovarjajo starSi ali skrbniki, vendar si z
otrokovo izkaznico ne morejo izposojati gradiva zase.

50d12



Za otroke do 15. leta je dovoljeno, da si zanje gradivo z oddelka za mladino izposodijo starsi
na otrokovo izkaznico.

18. ¢len
(izguba, zloraba in poSkodovanje ¢lanske izkaznice)

Clan je o izgubi svoje ¢lanske izkaznice knjiznico dolZan takoj obvestiti, Sicer je za morebitno
zlorabo odgovoren sam.

StroSke za nadomestilo izgubljene ali uni¢ene izkaznice ter za nadomestilo izkaznice zaradi
spremembe imena ali priimka krije ¢lan sam.

AV

dokumenta preveri tocnost osebnih podatkov.

19. ¢len
(pravice ¢lanov)

Clan s poravnano ¢lanarino za tekode leto in poravnanimi ostalimi obveznostmi do knjiznice
ima pravico, da:

- uporablja kataloge in druge informacijske vire knjiznice,

- dostopa do e-storitev, ki jih knjiznica ponuja na svoji spletni strani,

- dobiva obvestila knjiznice o skorajSnjem poteku roka izposoje in o prispelem
rezerviranem gradivu preko elektronskega servisa Moja knjiznica v sistemu
COBISS.SI in mobilne aplikacije mCOBISS (m.cobiss.si),
gradivo osebno, preko telefona, elektronskega servisa Moja knjiznica v sistemu
COBISS.SI in mobilne aplikacije mCOBISS (m.cobiss.si),

- pridobi informacije o gradivu in iz gradiva od zaposlenih v knjiznici,

cen e

KnjiZnica ne prevzema odgovornosti za kakrSno koli Skodo, ki bi nastala kot posledica
uporabe izposojenih AV-gradiv na napravah uporabnikov.

Za uporabo elektronskega servisa Moja knjiznica je odgovoren ¢lan sam.

20. ¢len
(pravice drugih uporabnikov)

Uporabnik, ki ni ¢lan knjiZnice, ima pravico, da:
- uporablja knjizni¢no gradivo v prostorih knjiznice,
- uporablja uporabnikom namenjeno racunalnisko opremo,
- dostopa do svetovnega spleta,

- se udelezuje prireditev knjiznice.
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21. ¢len
(knjizni¢ni red)

cey e

Prav tako so dolzni upoStevati navodila zaposlenih v knjiznici in z njimi sodelovati ob
morebitni sprozitvi varovalnega sistema v knjiznici.

V prostorih knjiznice ni dovoljeno:
- preglasno govorjenje ter agresivnost do drugih uporabnikov in knjizni¢nih delavcev,
- oviranje in motenje drugih uporabnikov pri njihovi uporabi knjiznice,
- oviranje in motenje dela zaposlenih,
- unicevanje gradiva, opreme in prostorov,
- uporaba mobilnih telefonov,
- vstopanje z rolkami,
- vstopanje v spremstvu domacih Zivali, razen ko gre za opremljene vodniske pse,
- kajenje, uzivanje hrane in pijac,
- vstopanje v delovna obmocja zaposlenih,
- zadrzevanje v knjizni¢nih prostorih izven obratovalnega ¢asa knjiznice.

Zaposleni v knjiznici imajo pravico iz knjiznice odstraniti vsakogar, ki moti osebje,
uporabnike in ¢lane knjiznice ali kako drugace krsi knjiznicni red.

Za primerno obnaSanje in varnost otrok v knjiZnici odgovarjajo starSi oz. njihovi
spremljevalci. Knjiznica ne odgovarja za posledice, ki bi nastale zaradi otrokovega
neprimernega obnasanja ali njegovega neprimernega nadina uporabe knjizni¢ne opreme.
KnjiZnica prav tako ne prevzema odgovornosti za otroke, ki se v prostorih knjiZznice nahajajo

brez spremstva oz. nadzora starSev ali skrbnikov.

CASOVNE IN DRUGE OMEJITVE PRI IZPOSOJI GRADIVA,
STORITVAH IN UPORABI KNJIZNICE

22. Clen
(izposoja gradiva na dom)

KnjiZnica vecino svojega gradiva izposoja na dom.

KnjiZnica ne izposoja na dom tistega gradiva, ki je namenjeno izklju¢no uporabi v knjiznici in
je v katalogu ustrezno oznaéeno (gradivo iz Studijske Citalnice, domoznansko in arhivsko
gradivo, seminarske in diplomske naloge, magistrska in doktorska dela, zadnje Stevilke

cen e

krajSe obdobje izposodi tudi na dom.

V primeru, da zaradi tehni¢nih teZav racunalniSka izposoja ne deluje, lahko ¢lani gradivo le
vracajo.

cen e

Brez ¢lanske izkaznice lahko ¢lan gradivo zgolj vrne ali podalj$a. Clan si ne more izposoditi
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veC izvodov istega naslova hkrati. Za gradivo, ki je izposojeno na ¢lansko izkaznico, je v
celoti odgovoren nosilec ¢lanske izkaznice.

23. ¢len
(izpis o evidenci stanja)

Knjiznica ob vsaki opravljeni transakciji ¢lanu izda izpis o evidenci stanja. Clan je na izpisu
dolzan takoj preveriti pravilnost podatkov o gradivu, izposojevalne roke in morebitne podatke

cen e

cey e

gradiva.

Clan lahko narogi poseben izpis podatkov o gradivu, ki si ga je izposodil v preteklosti, vendar
najve¢ za obdobje zadnjih dveh let. Za izpis zaprosi ustno ali pisno in se ob tem identificira s

cen e

delovnih dneh. Cena storitve izpisa je doloCena v ceniku. Preko elektronskega servisa Moja
knjiznica si lahko ¢lan sam brezplacno pregleda gradivo, ki si ga je izposodil v obdobju
zadnjih pet let.

24. ¢len
(dolZnosti €lana pri izposoji gradiva)

Clan je izposojeno gradivo dolzan varovati pred izgubo in poskodbami. V knjige ni dovoljeno
vpisovati opomb in drugih znakov, pod¢rtovati besedil, odstranjevati ¢rtnih kod z gradiva ali

cey e

cen e

knjiZnico.
25. ¢len

(izgubljeno ali poSkodovano gradivo)

Za izgubljeno, poskodovano, nepopolno ali unic¢eno vrnjeno gradivo knjiznica ¢lanu zaracuna
odskodnino.

cey e

placati stroske obdelave, doloCene s cenikom. Visino odskodnine za gradivo, ki ga v Casu
placila odskodnine ni ve¢ na trgu, in za gradivo posebne vrednosti dolo¢i knjiznica.

Ce ¢lan izgubi posamezni del gradiva, mora povrniti stroske celotnega kompleta.

cen e
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26. Clen
(izposojevalni roki)

cey e

- 21 dni za leposlovno knjizno gradivo,

- 28 dni za strokovno knjizno gradivo,

- 7 dni za serijske publikacije, razen zadnje Stevilke,
- 7 dni za DVD-je;

- 14 dni za CD-je, CD-rome in igrace.

Ce je zadnji dan roka za vrnitev izposojenega gradiva na dan, ko je knjiznica zaprta, se rok
vradila prenese na prvi naslednji delovni dan.

27. ¢len
(podaljSevanje izposojevalnega roka)

Izposojeno gradivo je mogoce podaljsati, in sicer pred iztekom izposojevalnega roka.

Nacini podaljSanja roka izposoje:
- osebno s ¢lansko izkaznico v knjiznici,
- po telefonu z navedbo stevilke svoje ¢lanske izkaznice,
- elektronsko preko storitve Moja knjiznica.

Gradivo, ki mu ni mogoce podaljsati roka izposoje:

- gradivo, ki ga je v Casu roka izposoje rezerviral drug ¢lan,

- gradivo, ki je zapadlo v zamudnino, opomin ali izterjavo,

- serijske publikacije,

- neknjizno gradivo.
Knjizni¢ar lahko v izjemnih primerih po lastni presoji izposojevalni rok temu gradivu
podaljsa ali skrajsa, uporabnika pa ob izposoji S tem seznani.

Knjiznica lahko ob predloZitvi ustreznih dokazil c¢lanom knjiznice, ki so bili na
nepredvidenem bolniSkem dopustu, nenadnem sluzbenem potovanju ali jih je doletela nesreca
Vv druZini, izjemoma podaljSa izposojevalno dobo.

28. ¢len
(omejitve pri izposoji gradiva)
Clani si ob posamiéni izposoji izposodijo neomejeno oz. razumno $tevilo knjig. Knjizniéar pa
ima pravico omejiti ali prepovedati uporabo vseh knjizni¢nih storitev, dokler ¢lan ne poravna
vseh svojih obveznosti.

29. ¢len
(rezervacije in naroCanje gradiva)

Clan lahko knjizni¢no gradivo brezplatno rezervira ali naro¢i. Gradivo mora prevzeti

najkasneje v treh obratovalnih dneh knjiznice po oddanem narocilu ali po prejemu obvestila o
prispetju rezerviranega gradiva.

9o0d12



Gradiva, ki je prosto za izposojo, ni mogoce rezervirati vnaprej.

O razpolozljivosti prispelega rezerviranega gradiva knjiznica obvesti ¢lana na nacin, ki si ga
je izbral ob vpisu v knjiznico (osebno po telefonu, elektronska posta, SMS-obvestilo).

Ce Clan rezerviranega ali naroCenega gradiva ne potrebuje ve¢ in ne prekli¢e rezervacije ali
gradiva ne prevzame v predpisanem roku, knjiznica gradivo vrne v zbirko. V primeru zlorabe
storitve narocanja in rezerviranja gradiva se ¢lanu odvzame moznost te storitve.

Clan, ki je fizi¢no prisoten v knjiznici in je Ze izbral prosto gradivo, ima pri izposoji prednost
pred ¢lanom, ki je v tem Casu isto gradivo narocil elektronsko.

30. ¢len
(medknjizni¢na izposoja)

Clan knjiznice lahko uporablja tudi gradivo, ki ga knjiznica pridobi z medknjizniéno izposojo
izposoje se obra¢unavajo po veljavnem ceniku in jih poravna ¢lan. Medknjizni¢no izposojeno
gradivo se izposoja v skladu s pogoji mati¢ne knjiznice.

31. ¢len
(zamudnina)

Za gradivo, ki ga €lan ni pravocasno vrnil v knjiznico in mu je potekel rok izposoje, knjiznica
¢lanu zaracuna zamudnino. Kadar rok za vracdilo gradiva potece na dan, ko je knjiznica zaprta,
se rok za vracilo prenese na prvi naslednji dan odprtosti.

Zamudnina se beleZi za vsak dan zamude, in sicer za dneve, ko knjiznica obratuje, in za vsako
enoto izposojenega gradiva posebej v visini, ki je dolotena v veljavnem ceniku. Clan je
dolZan poravnati tudi stroSke obvestila opominov, ki jih je knjiznica odposlala, ne glede na to,
ali je obvestilo opomina Ze prejel. StroSki zamudnin in opominov se sestevajo.

32. ¢len
(poravnava dolga)

Clan lahko poravna finanéne dolgove knjiznici v kateri koli enoti knjiznice, vendar 3ele, ko

cen e

Clani knjiznice lahko pisno z obrazloZitvijo zaprosijo za poravnavo finanénih obveznosti v
ve¢ obrokih. Clan knjiznice lahko v primeru nepredvidenih dogodkov (elementarne nesrece,
hospitalizacija ipd.) na podlagi utemeljene pisne proSnje in ob prilozenih dokazilih zaprosi
tudi za oprostitev placila zamudnine. O poravnavi finan¢nih obveznostih ali oprostitvi placila
zamudnine odlo¢i direktor.

Clanu, ki ima neporavnan dolg do knjiZnice, se lahko omeji uporabo knjizni¢nih storitev.
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33. ¢len
(opomini)

Za nevrnjeno gradivo poslje knjiznica ¢lanu najve¢ Stiri opomine. Prvi opomin se poslje 6.
dan po izteku izposojevalnega roka, drugi opomin se poslje 20. dan po 1. opominu, tretji
opomin se poslje 20. dan po 2. opominu, Cetrti opomin (opomin pred izterjavo) se poslje 20.
dan po 3. opominu.

Ce po prejemu $tirih opominov &lan v roku 10 dni od datuma zadnjega odposlanega opomina
gradiva Se vedno ne vrne, knjiznica preda terjatev pooblasCeni agenciji za izterjavo. Za
izterjavo gradiva in dolgov na domu lahko direktor pooblasti fizicno ali pravno osebo, ki je
pooblascena za opravljanje izvrSbe.

34. ¢len
(uporaba racunalnikov)

Racunalnik lahko c¢lani uporabljajo neomejeno. Prednost pri uporabi racunalnikov imajo

uporabniki za Studijske in raziskovalne namene. Ce je veliko povpraSevanje, lahko knjiznicar
¢as uporabe racunalnika omeji na pol ure.

Knjiznica omogoca c¢lanom, ki imajo poravnane vse terjatve do knjiznice, uporabo
racunalnikov za dostop in pregledovanje spletnih vsebin na internetu, elektronske poste ter za
pisanje in oblikovanje besedil. Racunalnike lahko uporabljajo tudi uporabniki knjiznice, ki
niso njeni ¢lani.

Pred uporabo racunalnika se uporabnik s cClansko izkaznico ali osebnim dokumentom

cey e

Uporabnik racunalnika je dolZan racunalnik pustiti v stanju, v kakrSnem je bil pred uporabo.
V primeru strojnih ali programskih poskodb oz. okvar racunalnika mora uporabnik takoj
obvestiti osebje knjiznice. Uporabnik racunalnika je za vse povzrocene okvare strojne in
programske opreme, nastale v ¢asu njegove uporabe racunalnika, materialno odgovoren.

35. ¢len
(omejitve pri uporabi racunalnikov)

Pri uporabi ra¢unalnikov veljajo doloene omejitve:

- prepovedano je vsako spreminjanje nastavitev in nalaganje programov,

- shranjevanje podatkov na rac¢unalnik ni dovoljeno,

- knjizni¢ar lahko uporabniku uporabo racunalnika ¢asovno omeji,

- prepovedano je brskanje po spletnih straneh s pornografsko vsebino in po straneh, ki
prikazujejo nasilje, ter spletno komuniciranje z uporabo sovraznega govora — Zza
zlorabo s strani uporabnikov knjiznica ne odgovarja,

- uporabniki racunalnikov lahko tiskajo dokumente po veljavnem ceniku,

- pri ra¢unalnikih ni dovoljeno zadrzevanje vecjih skupin,

- v primeru preobremenjenosti sistema si knjiznica pridrZuje prednostno uporabo linij.
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36. ¢len
(reproduciranje gradiva)

Knjiznica Lasko reproducira gradivo v skladu z dolocili Zakona o avtorski in sorodnih
pravicah, to pomeni v obsegu do 20 % gradiva. Knjiznica ni odgovorna za morebitne krSitve
Zakona o avtorski in sorodnih pravicah v primeru, ko si uporabnik reproducira gradivo sam.

Arhivskega gradiva in gradiva, ki je zaradi velikosti formata, slabe vezave ali morebitnih
drugih poskodb neprimerno za reproduciranje, knjiznica ne fotokopira niti skenira.

Fotokopije in druge reprodukcije knjiznica zaraCunava po veljavnem ceniku.

KONCNE DOLOCBE

37. ¢len
(krsitve pravilnika)

Uporabnike oz. ¢lane knjiznice, ki tudi po ustnih opozorilih veckrat kr$ijo pravilnik in ne

cey e

cen e

Sklep o izkljucitvi prejmejo izkljuceni ¢lan in vse enote knjiznice.

38. ¢len
(dodatna navodila)

Svet knjiZnice pooblas¢a zaposlene v knjiznici, da lahko za posamezne enote ali posamicne
primere, glede na njihovo specifiko, sprejmejo dodatna navodila za ravnanje z uporabniki, s
katerimi pa mora knjiznica seznaniti uporabnike, na prvi seji pa predloziti v obravnavo svetu
knjiZnice.

39. ¢len
(uveljavitev pravilnika)

Pravilnik o splosnih pogojih poslovanja Knjiznice Lasko se uporablja od 1. 1. 2021 dalje. S
tem dnem preneha veljati Pravilnik o splosnih pogojih delovanja Knjiznice Lasko z dne 6. 3.
2016.

Lasko, 22. 12. 2020
predsednica Sveta Knjiznice Lasko
Barbara Rancigaj

Priloge:

- Cenik storitev Knjiznice Lasko za leto 2021

- Koledar redne letne odprtosti Knjiznice Lasko za leto 2021

- fotokopija vpisnice oz. izjave o pristopu k ¢lanstvu v knjiznici
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